   Załącznik Nr 1

                              do Karty Usług Nr BK/35/2019

___________________________                                 Kielce__________________________

                   (imię i nazwisko)                                                                                                 (data)
______________________________                              
______________________________





         (adres)


                                                                         

___________________________​​​​​​​​​​​​​​_____  
(numer telefonu kontaktowego lub adres e-mail)

  
       URZĄD MIASTA KIELCE

                                                                                                  

 25-303 KIELCE
                                                                                                                     UL. RYNEK 1

               WNIOSEK

Proszę o zwrot nadpłaty w kwocie  ____________z tytułu 
opłaty komunikacyjnej*

opłaty za udostępnienie informacji adresowej * 
wpłaconej na rachunek Urzędu Miasta Kielce w dniu________________

Uzasadnienie wniosku:

wpłata w nadmiernej wysokości *

rezygnacja z usługi*
inne:……………………………………………………………………………………………..

 Ww. nadpłatę proszę przekazać na rachunek bankowy:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_________________________________________________________________________
                                                   (numer rachunku bankowego, nazwa banku)

Załączniki:

1) kopia dowodu wpłaty
2)____________________

                                                                                                _______________________

Podpis wnioskodawcy
Potwierdzenie zasadności wniosku przez Wydział Merytoryczny:

- z tytułu opłat komunikacyjnych – Wydział Komunikacji,*
- z tytułu opłat za udostępnienie informacji adresowych – Urząd Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich.*







__________________________________

Podpis pracownika Wydziału Merytorycznego
Wniosek nie podlega opłacie skarbowej.

*niepotrzebne skreślić
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), uprzejmie informujemy, iż:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce. 
W przypadku pytań dotyczących procesu przetwarzania swoich danych osobowych  może Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres e-mail iod@um.kielce.pl
b) podane dane osobowe będą przetwarzane w związku z realizacją zadań Urzędu Miasta Kielce,
c) podanie danych jest obowiązkowe, a podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Administratora jest ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego oraz akty wykonawcze do ww. ustaw,

d) przekazane przez Panią/Pana dane będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji usługi – Zwrot nadpłaty z tytułu należności budżetowych, jednak nie dłużej niż przez 5 lat, licząc od początku roku następującego po roku obrotowym, którego dotyczą dane zbiory tworzące księgi rachunkowe Urzędu Miasta,
e) przysługuje Pani/Panu prawo do dostępu do danych, ich sprostowania, kopii danych, usunięcia danych, przy czym uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krótszym niż okres przechowywania danych,
f) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być instytucje uprawnione na podstawie przepisów prawa lub podmioty upoważnione na podstawie podpisanej umowy pomiędzy Administratorem a tym podmiotem,
g) w przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych przez Administratora, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich danych osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
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